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一、业务操作

1.1 非招标采购投标

（注：上传文件为 pdf 文件走以下流程）

1.1.1 递交响应文件（询议价采购流程）

注：首先在采购执行-我的项目-我要参与页面，点击右上角“第三方尽调文件”下载模板在填写好内容并

上传，提交审批后，审批通过可以进行报价

第 1步：点击左侧菜单报价，进入报价页面。如图所示



（图 1-1）

第 2步：上传完响应文件点击设置评审响应表。如图所示



（图 1-2）

第 3步：设置完成评审响应表点击提交报价按钮



1.1.2 竞价大厅报价（竞价采购流程）

第 1步：供应商点击左侧菜单竞价，进入竞价大厅。如图所示

（图 1-3）

（图 1-4）

第 2步：点击“提交报价”进行报价。如图所示



（图 1-5）

1.1.3 竞争性谈判两步制报价

第 1步：技术文件

第 1步：供应商点击左侧的提交技术文件，进入技术提交页面，上传技术文件并设置评审表（注：技术文

件不含报价信息）。如图所示



（图 1-6）

第 2步：设置完成评审响应表点击提交报价按钮，阅读人脸隐私协议并扫码进行人脸识别，完成提交。



第 2步：商务文件

第 1步：供应商登录奇瑞集团采购服务平台进入商务报价页面，进行商务报价,填写好报价单及报价详情。

如图所示

（图 1-7）



（图 1-8）

第 2步：信息填写完成点击“提交报价”按钮，阅读人脸隐私协议并扫码进行人脸识别，完成报价。如图

所示。



1.2 招标采购投标

（注：ebid 文件，走以下招标采购投标流程）

1.2.1 使用 CA 加密文价投标

操作步骤：

第 1步：供应商登录系统点击系统管理一级菜单再点击左侧 CA 绑定菜单栏进入 CA 绑定页面。如图所示

（图 2-1）

第 2步：点击 CA 绑定按钮弹窗显示要绑定的 CA。如图所示



（图 2-2）

第 3步：电脑打开浏览器访问地址：https://ebd.mychery.com/，找到服务专区。如图所示

（图 2-3）

第 4步：点击“工具下载”菜单，进入下载列表。如图所示

（图 2-4）

第 5步：点击制作投标文件客户端下载，下载工具。

第 6步：下载完成启动软件，进入软件主界面。如图所示



（图 2-5）

第 7步：点击创建投标文件。如图所示

（图 2-6）

第 8步：选择文件，点击创建按钮。如图所示



（图 2-7）

第 9步：投标文件需要先设置签章进入，设置签章页面需要输入 CA密码。如图所示

（图 2-8）

第 10步：输入 CA 密码，然后点击确定按钮，印章就显示在文件内。如图所示



（图 2-9）

第 11步：设置公开招标模版，上传报价单，投标文件。点击确认完成，点击“条款关联”。如图所示

（图 2-10）

第 12步：关联完成，点击生成投标文件。如图所示



（图 2-11）

第 13步：点击生成投标文件按钮弹出设置文件加密密码。如图所示

（图 2-12）

第 14步：供应商进入项目工作台点击递交投标文件菜单进入递交投标文件页面。如图所示



（图 2-13）

第 15步：对于使用 CA 加密的文件在上传完投标文件后需要输入 CA 密码才可提交

1.2.2 不使用 CA 加密文件投标

操作步骤：

第 1步：电脑打开浏览器访问地址：https://ebdmycherycom/，找到服务专区。如图所示

（图 2-14）

第 2步：点击“工具下载”菜单，进入下载列表。如图所示



（图 2-15）

第 3步：点击制作投标文件客户端下载，下载工具。

第 4步：下载完成启动软件，进入软件主界面。如图所示

（图 2-16）

第 5步：点击创建投标文件。如图所示



（图 2-17）

第 6步：选择文件，点击创建按钮。如图所示

（图 2-18）

第 7步：设置公开招标模版，上传报价单，投标文件。点击确认完成，点击“条款关联”。如图所示



（图 2-19）

第 8步：关联完成，点击生成投标文件。如图所示

（图 2-20）

第 9步：供应商进入项目工作台点击递交投标文件菜单进入递交投标文件页面。如图所示



（图 2-21）

第 10步：上传生成好的投标文件

1.2.3 供应商解密签字

第 1步：供应商进入开标大厅。如图所示

（图 2-22）

第 2步：选择标室进入。如图所示



（图 2-23）

第 3步：主持人开标后，显示请解密按钮。如图所示

（图 2-24）

第 4步：点击解密按钮弹窗显示要解密的文件。如图所示



（图 2-25）

第 5步：使用 CA 加密的会弹出请“输入 CA 密码”弹窗需要输入 CA 密码在输入文件密码，不使用 CA 加密

的直接输入密码进行解密。如图所示

（图 2-26）

第 6步：主持人发送完开标记录表，供应商可以进行签名。如图所示



（图 2-27）

第 7步：点击请签名按钮，弹窗显示标段。如图所示

（图 2-28）

第 8步：点击签名按钮弹窗显示签名成功过。如图所示



（图 2-29）
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